INSCRIPCION EN LOS WORLD CHEESE AWARDS 2016 —
INSTRUCCIONES EN LINEA

e Dirijase a www.gff.co.uk/wca

e Haga clic en Enter Here (en la casilla roja) o o en Access MyGuild (parte superior
derecha de la pagina Web)
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1) Registro en MyGuild
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Welcome to MyGuild.

I you entered the Great Taste 2015 then you already have a user account. Please us the "Forgotten your password?” link to reset your user password

Already registered? Not registered?

Usemanms or Email Address

enter all of our Awards and control

Password all of your Guild activities.


http://www.gff.co.uk/wca

Si ya se ha registrado en el sitio Web:

e Sucuenta de usuario continda en activo. Su nombre de usuario y su correo electrénico no
distinguen mayusculas o minusculas pero su contraseia si.

e Sino recuerda su contraseiia, haga clic en el enlace Forgotten your Password? e introduzca
su nombre de usuario o la direccién de correo electrénico que utilizé para registrarse. A
continuacién recibird un enlace en el que pinchar para restablecer la contrasefia.

o Vuelva a la pagina de inicio de sesidén en introduzca su nombre de usuario y la nueva
contrasefa.

e Para los siguientes pasos a seguir, dirijase a la pagina 5 de este documento: (Su tablero Your
MyGuild Dashboard).

Si aun no se ha registrado en el sitio Web:

e Haga clic en Register |la parte derecha de la pagina Web.

e Rellene los datos que se solicitan e incluyendo una direccién de correo a la que enviar toda
la correspondencia de los World Cheese Awards 2016.

e Ejemplo de Formulario de registro:
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Create your MyGuild
Account

e Haga clic en Register for MyGuild y vera la siguiente pantalla:

Select Company

Select Company

‘You are not currently connected to any companies. Please create one by clicking below.

e Hagaclicen Create Company e introduzca los datos de la empresa que se indican ene el
formulario (ejemplo abajo) y haga clic en Create Company al final de la pagina. Estos datos



se utilizaran para comunicarnos con su empresa en todo lo relativo a las entradas para los
World Cheese Awards 2016. Asegurese de que estén correctos (incluida la seleccidn del pais
de la lista desplegable para la direccidn). Se le solicitara facilitar una direccién para
correspondencia y otra para la facturacién; ambas aparecerdn en el recibo.

Si no hubiera rellenado algunos de los campos obligatorios, éstos apareceran destacados
para que los complete antes de poder pasar a la pagina siguiente.

El campo County es obligatorio para las empresas del Reino Unido y se le pedira que
seleccione un condado de entre los de la lista.

En caso de que esté ubicado fuera del Reino Unido, se le pedird que confirme si esta inscrito
en el registro de IVA y, si corresponde, su niumero de IVA. Este se imprimira
automaticamente en su recibo por lo gue rogamos se asegure de que sea correcto:

VAT/TVA/IVA Registration
We are not VAT/TVA/IVA registered

VAT/TVA/IVA Number

All European companies, please fill in your VAT/TVA/AVA number

Ejemplo de la pantalla de Company Profile:



Edit Company Profile

Dashboard

AR, Edit Profile

Contact Detai

Company Hame

This iz 5 required field

Contact First Name

Thiz iz 5 required field

Contact Last Name

This iz 5 required field

Contact Email

Thiz iz 5 required field.

Secondary Contact Email

Contact Telephone

This iz 5 required field

Contact Mobile

Contact Address

Contact Country
United Kingdom

Thiz iz 3 required field.

Contact Address 1

This is 3 required field.

Contact Address 2

Contact Address 3

Contact Ctty

This is 3 required field.

Contact County

Dorset

Contact Post CodeiZip Cods (Required for UK companies)

Edit Company Profile

n
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Billing Address

Biling Country
United Kingdom v

This iz & required field.

Biling Address 1

Biling Address 2

Biling Address 3

Biling City

Thig iz 2 required field.
Biling County

Dorset -

Biling Post Code/Zip Code (Required for UK companies)

n

About Us

Nurmber of years trading. (To the nearest year)

This iz & required field.

Number of employees

Thiz iz & required field.

Our company turnover is less than E1million ||

Guild Membership

Membership Number

Social Media

‘Website

Facebook

Twitter

m

e Una vez haya hecho clic en Create Company aparecera una pagina resumen confirmando los
datos que nos haya facilitado.



Su tablero MyGuild

Desde su tablero MyGuild Dashboard podra: editar su perfil de usuario o el de su
empresa, registrarse en los World Cheese Awards 2016 y acceder a sus instrucciones de
entrega una vez estén disponibles.

e Siya se haregistrado en MyGuild los datos de contacto de la empresa que facilié deberan
aparecer cuando inicie su sesién. Si no se le dirige directamente a la pagina del Company
Profile le rogamos llame al equipo de WCA al +44 (0)1747 825200 o por correo electrénico a:
worldcheese @gff.co.uk antes de continuar con el registro.

e Se le pedira comprobar y confirmar los datos de contacto y de su empresa antes de
inscribirse en los World Cheese Awards 2016. Esto incluird una direccion de facturacion para
sus inscripciones. La direccidén de contacto y la de facturacién. Haga clic en Edit Profile/ Edit
Address bajo la seccién pertinente para efectuar los cambios necesarios. Por favor,
asegurese de seleccionar el pais correcto de la lista desplegable para ambas direcciones.

e Una vez haya introducido y confirmado todos los datos de contacto, haga clic en Update
Company vy se le dirigird a su tablero MyGuild Dashboard

e Estos botones apareceran siempre a la izquierda de su MyGuild Dashboard. Haga clic en
los siguientes iconos para navegar a la seccion apropiada.

Overview

e it = Su tablero de inicio MyGuild. Resumen del perfil de la empresa (Company

Profile).
Al o Profie = Atajo para corregir el perfil de su empresa

@ Awards = Premios en los que se ha inscrito (World Cheese Awards, Great Taste, etc.)


mailto:worldcheese@gff.co.uk

2) Inscripcion en los World Cheese Awards 2016

e Haga clic para descargar los tres documentos de inscripcion para registrarse en los World
Cheese Awards 2016: Entry Brochure, Entry Categories y Terms & Conditions. (Folleto de
inscripcion, Lista de clases y Términos y condiciones)

e A continuacién, haga clic en Enter Awards para inscribirse en los World Cheese Awards 2016

Su tablero MyGuild:

World Cheese Awards 2016

| |
Latest Results
EL NOMBRE DE SU EMPRESA APARECERA AQUI

Contact Delivery Address Billing Address

SUS DATOS APARECERAN AQUI

e Se le pedira que confirme que ha leido y aceptado los Términos y condiciones de inscripcion
en los World Cheese Awards 2016.



Terms & Conditions.

21X Dashboard
AR, Et Profie

§ Ao Terms & Conditions

1 confirm that | have read the tems and conditors. ]

e Una vez haya aceptado los Términos y condiciones se le dirigird a la Entry Basket (Cesta de
inscripciones), haga clic en Add Entry (ejemplo abajo) Por favor, ignoren el texto de la casilla
del cédigo promocional ya que no es aplicable a los World Cheese Awards:

Shopping Basket

222 Dpashboard
AR, Edi Profiie

§ pvrs Entry Basket

There are no entries in your order.

Add Entry

222 Dpashboard
AR, Edi Profiie

- Add Entry

Entry Details

Category Number
Please select an entry category.

This is 2 required fisld

252 organisers wil require venfication

Product Name.

This is 2 required fisld. Plzsse note this is how your prosust will appear on your certificate i i schisves an award — remember to includs the flavour of product 1 it s part of & range

Altemte Brand Names (Gomma separated)

Prosuct Description (Factual. NO Brand names. Max 150 Gharacters inciuging spaces.)

This is 2 requined field. Flsass includs the ABY in the your product description, if applicabls

ProducenManyfacturer

This is 2 required fisld



Product ingredients (Max 200 Characters)

This is 2 required field

Froduct Storage

Frozen

O cnites
O ampne

This i5 2 requined fiekd. How does your entry need to be stored?

<ay i []

utsice the Uk (]

Plesse tick this box if the entry is mad from 100°

Plesse tick this box if the entry is imporied fr

Gountry of Origin
United Kingdom
This i5 & required fiekd

Piease tiok tis bax if the entry i a supermarket own brand []

Pisase tiok this bax i the entry e to purchase in a supermarket ]

Please tick this bax if any of your ingresients are listed on the O

Consultando la Lista de clases de los World Cheese Awards 2016 descargada previamente,
seleccione de entre los de la lista desplegable la categoria de registro mds apropiada para su

producto.

Add Entry

Entry Details

Category Number
Please select an entry category.

Flease select an entry category.
Goats® milk

5001 - Soft goats® mik cheese plain — fresh

5002 - Soft goats’ mik cheese plain — mouldripened

5003 - Semi-hard goats’ mik cheese plain

5005 - Goats’ mik cheese with addiives.

5006 - Goats’ mik cheese blue

5007 - Goats’ mik cheese smoked

5006 - Any other Goats’ mik cheese not in any other class.
Ewes' milk

5101 - Soft ewes’ mik cheese plain
5102 - Semi-hard ewes’ mik chesse plain

- Hard ewes’ milk cheese plain
- Ewes’ mik cheese smoked
- Ewes’ mik cheese with additives
5106 - Ewes’ mik cheese blue
5107 - Manchego — semi-curado
5108 - Manchego — curado
5109 - idiazabal

Tras consultar los Términos y condiciones le rogamos rellene todos los datos del producto

segln se requiera.

El campo Product Description (Descripcién del producto) tiene un maximo de 150
caracteres. Esta es la Unica informacidn que los jueces van a ver sobre su producto. Incluya
solamente una descripcidn breve y objetiva del producto (Por ejemplo: Leche de oveja, sin
pasteurizar) y sin marcas o nombres de la empresa. Nota: Esta descripcidon deberd realizarse

en inglés.

Por favor, indique las condiciones éptimas de almacenamiento para cada producto.
Advertencia: Todos los productos deberan almacenarse y transportarse refrigerados.

Por favor indique si su producto esta elaborado con leche 100% Jersey.



e Siel producto ha sido importado de fuera del Reino Unido, marque la casilla
correspondiente y seleccione el pais de la lista desplegable.

e Indique si el producto se vende con la marca propia de un supermercado.

e Indique si el producto esta disponible a la venta en un supermercado.

e Para obtener informacion sobre alérgenos haga clic en el enlace de la pantalla.

e Una vez haya completado un registro, haga clic en Add Entry para afiadirlo a su Entry Basket

e (Cada vez que afiada un registro aparecera en su Entry Basket:

Shopping Basket

232 Dashboard

AR Edt Profie Successfully added entry fo basket.

P Avards
Entry Basket

Add Entry

Category Hame Description 5MOB Actions Price (£)

| Los detalles de sus productos apareceran aqui

Promotional code(s) applied: None

Net Total

AT Total

Gross Total

| Ignore el campo de arriba, ya que no es aplicable a los World Cheese Awards |

e  Para rectificar los datos de un producto haga clic en Edit sobre la linea del producto

El precio por registro, el
total de IVA y el total bruto
apareceran aqui y se
actualizara
automaticamente segun
vaya afadiendo registros en
su cesta.

adecuado para volver a abrir la pagina de datos de registro. Una vez haya actualizado los

datos del producto y hecho clic en Update Entry, aparecera sobre la cesta el mensaje:
Successfully edited item in basket.

e Para eliminar un registro de su cesta, haga clic en Remove en la pertinente linea de registro
del producto. Se le pedird que confirme que desea borrar permanentemente ese registro.

Are you sure you want to remove this item?

10




e Una vez haya registrado todos los productos, haga clic en Proceed to Checkout

e Compruebe que esta de acuerdo con todos los datos y haga clic a continuacidn en Payment
Options

e Seguidamente se le dirigird al sitio Web de SagePay (sitio externo) para que pueda realizar el
pago mediante tarjeta de crédito o débito. Una vez haya sido confirmado el pago se le
dirigird de nuevo a la pantalla de su tablero MyGuild.

e Sele enviard el recibo a la direccion principal de correo electrdnico. el recibo servird también
de justificante de los datos de cada inscripcidn que haya efectuado, incluido el nUmero de
clase, el nombre del producto y la descripcién facilitada.

Confirmacidn de sus registros:

Se le enviaran dos correos electrénicos. Es importante que guarde los dos.

1) De SagePay (donotreply@sagepay.com) confirmando que el pago ha sido procesado
satisfactoriamente.

2) Del equipo de World Cheese (noreply@gff.co.uk) confirmando sus registros y facilitando las
factura saldada de los mismos.

¢Qué ocurre después?

Nos pondremos en contacto mediante correo electrénico cuando sus instrucciones de entrega estén
listas para descargar en su MyGuild Dashboard. Se le adjudicara un punto de consolidacién a donde
enviar sus quesos y se le indicara la fecha de entrega en que los quesos deberan llegar a esa
direccion.

POR FAVOR, NO ENVIE NINGUN QUESO HASTA QUE EL EQUIPO DE WORLD CHEESE AWARDS LE
HAYA CONTACTADO CON LAS INSTRUCCIONES DE ENTREGA.

11
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¢0lvido su contraseia?
e Vayaa Access MyGuild:

GUIL,
)
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Welcome to MyGuild.

Great Taste, World Cheese, and other Guild activities

our gateway

If you entered the Great Taste 2015 then you already have a user account. Please use the "Forgotten your password?” ik to reset your user password

Already registered? Not registered?
Sign up for for access to your

Usarname or Email Addrazs.
dashboard. This is where you can
enter all of our Awards and control

all of your Guild activities.

Password

ur Password?

Enter all of the awards, make purchases and manage your company profile

Y L 4 [} =

Haga clic en Forgotten Your Password? y vera:

U
o Q
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Forgotten Password

Unarname or Emai Addresy

Introduzca su nombre de usuario o la direccion de correo electrénico que utilizé para
registrarse y le enviaremos un correo con un enlace para restablecer su contraseia

El correo procedera de noreply@gff.co.uk .

12


mailto:noreply@gff.co.uk

